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* Công tác tháng 12 – 2016
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Bài viết về “Lễ nhận học bổng Nữ sinh kỹ thuật HEEAP lần 5 - 2017” và “Bế mạc hội thi thiết bị đào tạo tự làm toàn quốc năm 2016”.
Các công tác khác
· Hỗ trợ công tác tồ chức lễ bế giảng khóa 7 lớp đào tào ngắn hạn Điện dân dụng cho thanh thiếu niên có hoàn cảnh khó khăn vào ngày 01/12/2016.
· Thanh lý hợp đồng đề tài Thi công mô hình máy phay CNC của thầy Nguyễn Minh Đức khoa Công nghệ Điện - Điện tử và hợp đồng công trình thiết bị sấy đa năng của thầy Hoàng Văn Viết khoa Công nghệ Nhiệt - Lạnh.
· Hỗ trợ đưa 05 nữ sinh kỹ thuật nhận học bổng HEEAP lần 5 tại khách sạn Sài Gòn Novotel vào ngày 16/12/2016.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ công tác tiếp với công ty Siemens và Trường Đại học Sư Phạm Kỹ thuật Tp. Hồ Chí Minh vào ngày 12/12/2016.
· Hỗ trợ công tác tiếp công ty Schneider và công ty ECCI vào ngày 13/12 và 19/12/2016 để xúc tiến công tác đào tạo và chiêu sinh khóa 1 chương trình điện cơ bản.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
* Kế hoạch công tác tháng 01 - 2017
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Hỗ trợ công tác gửi thiệp chúc mừng Tết năm Đinh Dậu cho các đối tác.
· Nhắc nhở các khoa về việc gia hạn các đề tài khoa học và công nghệ đã quá hạn.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 12 năm 2016
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